附件2：
[bookmark: _GoBack]办公用品采购及服务项目购销合同
                                 合同编号： 
买方：福州市滨海水务发展有限公司 
统一社会信用代码：91350182MA32G4440Q
法定代表人/负责人： 黄强 
地址： 福建省福州市长乐区漳港街道万新路99号新投商务中心15楼
电话：0591-87529791

卖方：
统一社会信用代码： 
法定代表人/负责人：
地址：  
电话：

根据《中华人民共和国民法典》等相关法律、法规的规定，买卖双方就办公用品采购及服务项目（以下简称“本项目”）采购事宜协商一致，签订本合同，以期共同遵守。
第一条 合同标的及金额
1、合同标的
	序号
	货物名称
	规格型号或技术参数
	单位
	预估数量
	含税单价(元)
	含税总价(元)

	1
	纯净水
	360ml/瓶*24瓶；景田
	箱
	32
	
	

	2
	纯净水
	560ml/瓶*24瓶；景田
	箱
	84
	
	

	3
	复印纸
	A4,70g；5包/盒
	箱
	80
	
	

	4
	复印纸
	A4,80g；5包/盒
	箱
	5
	
	

	5
	复印纸
	A4,80g粉红；10包/箱
	箱
	2
	
	

	6
	财务凭证打印纸
	80g A4竖版1000张；金蝶KP-J107S
	箱
	5
	
	

	7
	直液式走珠笔
	10色/套
	盒
	2
	
	

	8
	直液式走珠笔
	全针管0.5MM（黑色）；12支/盒
	盒
	15
	
	

	9
	按动式笔芯
	0.5MM（黑色）；12支/盒
	盒
	10
	
	

	10
	按动式笔芯
	0.5MM（红色）；12支/盒
	盒
	10
	
	

	11
	按动式中性笔
	0.5MM（黑色）；12支/盒
	盒
	10
	
	

	12
	中性笔
	0.7mm(黑色）；12支/盒
	盒
	10
	
	

	13
	中性笔
	0.5mm(黑色）；12支/盒
	盒
	10
	
	

	14
	双头记号笔
	(黑/蓝/红)；12支/盒
	盒
	10
	
	

	15
	荧光笔
	黄、绿、紫、粉等
	支
	5
	
	

	16
	铅笔-2B
	12支/盒
	盒
	10
	
	

	17
	橡皮擦
	
	个
	5
	
	

	18
	单孔便携卷笔刀
	
	个
	10
	
	

	19
	手摇卷笔机
	
	台
	2
	
	

	20
	圆形铁网笔筒
	
	个
	5
	
	

	21
	长尾夹
	15MM黑色；60枚/盒
	盒
	30
	
	

	22
	长尾夹
	19MM黑色；40枚/盒
	盒
	30
	
	

	23
	长尾夹
	25MM彩色；48枚/盒
	盒
	30
	
	

	24
	长尾夹
	32MM彩色；24枚/盒
	盒
	30
	
	

	25
	长尾夹
	32MM黑色；24枚/盒
	盒
	20
	
	

	26
	长尾夹
	50MM彩色；12枚/盒
	盒
	10
	
	

	27
	办公剪刀
	63*180mm
	把
	5
	
	

	28
	电池(钮扣)
	
	个
	30
	
	

	29
	电池5号
	8粒/版
	版
	20
	
	

	30
	电池7号
	8粒/版
	版
	20
	
	

	31
	订书钉
	24/6 常规
	盒
	30
	
	

	32
	订书钉
	厚钉（50-100页）
	盒
	10
	
	

	33
	不锈钢订书钉
	24/6 常规
	盒
	30
	
	

	34
	不锈钢订书钉
	厚钉（50-100页）
	盒
	10
	
	

	35
	不锈钢订书钉
	厚钉（100-150页）
	盒
	10
	
	

	36
	重型订书机
	可装订200页
	个
	5
	
	

	37
	订书机
	20页，24/6、26/6；电动
	个
	5
	
	

	38
	订书机
	20页，12#；常规款
	个
	2
	
	

	39
	订书机
	20页，12#；转头款
	个
	2
	
	

	40
	订书机
	25页，24/6-26-6；省力
	台
	2
	
	

	41
	起钉器
	常规
	个
	2
	
	

	42
	重型起钉器
	140页；重型
	个
	5
	
	

	43
	计算器
	常规桌面计算器
	个
	2
	
	

	44
	计算器
	FX-82ES PLUS A
	个
	2
	
	

	45
	美工刀（大号）
	18mm
	把
	5
	
	

	46
	美工刀（小号）
	9mm
	把
	5
	
	

	47
	塑料直尺
	20cm
	个
	5
	
	

	48
	铁书立
	150mm/6寸，蓝色
	副
	10
	
	

	49
	印油
	10ML红色/蓝色
	瓶
	10
	
	

	50
	印油
	光敏印油-红色
	瓶
	10
	
	

	51
	LED台灯
	
	个
	1
	
	

	52
	牛皮档案袋
	A4,200克，厚度3cm
	个
	30
	
	

	53
	牛皮档案袋
	A4，200克，厚度8cm
	个
	50
	
	

	54
	A4塑料档案盒
	35mm
	盒
	20
	
	

	55
	A4塑料档案盒
	55mm
	盒
	50
	
	

	56
	A4塑料档案盒
	75mm
	盒
	50
	
	

	57
	无酸纸档案盒
	3cm
	个
	50
	
	

	58
	无酸纸档案盒
	6CM
	个
	20
	
	

	59
	无酸纸档案盒
	8cm
	个
	50
	
	

	60
	A4资料册
	40页
	个
	20
	
	

	61
	A4双夹文件夹
	蓝色
	个
	20
	
	

	62
	A4拉杆夹
	常规
	个
	100
	
	

	63
	A4拉杆夹
	3cm
	个
	50
	
	

	64
	A4拉杆夹
	5cm
	个
	50
	
	

	65
	A4透明按扣袋
	18c白色/混色
	个
	20
	
	

	66
	A4透明文件套
	
	个
	20
	
	

	67
	公文篮
	360*255*90mm
	个
	30
	
	

	68
	文件框
	A4金属三联
	个
	5
	
	

	69
	文件框
	A4塑料三联
	个
	5
	
	

	70
	文件盘
	A4塑料三层
	个
	5
	
	

	71
	白板磁扣
	8个/板
	板
	30
	
	

	72
	白板磁条
	30cm（富尼CT-930）
	个
	20
	
	

	73
	扎带
	4*250mm，200支/袋
	袋
	5
	
	

	74
	尼龙打包绳
	100g
	个
	5
	
	

	75
	回形针
	100枚/盒；3#
	盒
	20
	
	

	76
	固体胶
	36g
	个
	10
	
	

	77
	纳米强力无痕魔力胶带
	30mm*3m*1mm
	卷
	10
	
	

	78
	透明胶
	12mm*30y
	卷
	10
	
	

	79
	透明胶
	60mm*100y
	卷
	20
	
	

	80
	便利贴
	76*19mm/400页，4色
	本
	20
	
	

	81
	自粘性标贴
	23*33mm*8枚/张
	包
	20
	
	

	82
	钢卷尺
	5m
	个
	5
	
	

	83
	存储卡
	雷克沙 TF-512GB 银卡 V30 LMSSIPL512G-BNANC
	个
	1
	
	

	84
	光盘刻录机
	联想DB85
	台
	1
	
	

	85
	排插
	6位总开光，3米
	个
	20
	
	

	86
	排插
	6位总开光，5米
	个
	10
	
	

	87
	强力粘钩
	3.2*5.8*1.8cm，4个/卡
	卡
	50
	
	

	88
	三叶落地扇
	美的FSA40YF
	台
	5
	
	

	89
	无绳电话
	数字无绳字母电话机
	个
	2
	
	

	90
	固定电话
	来电显示 大按键
	个
	2
	
	

	91
	电话线（含水晶头）
	2米/根
	条
	10
	
	

	92
	A4鼠标垫
	
	个
	2
	
	

	93
	NT-CB2412粉盒
	
	个
	10
	
	

	94
	NT-PH230CT易加粉粉盒
	
	个
	10
	
	

	95
	墨盒
	TN-3435适用兄弟8535打印机
	盒
	20
	
	

	96
	硒鼓
	DR-3450适用兄弟8535打印机
	盒
	10
	
	

	97
	墨盒
	TN-2425适用兄弟7090/7190打印机
	盒
	20
	
	

	98
	硒鼓
	DR-2450适用兄弟7090/7190打印机
	盒
	5
	
	

	99
	墨盒
	TN-2325适用兄弟7080打印机
	盒
	20
	
	

	100
	硒鼓
	DR-2350适用兄弟7080打印机
	盒
	5
	
	

	101
	硒鼓
	HP30A（CF230A）适用惠普m227fdw激光打印机
	盒
	10
	
	

	102
	硒鼓
	W110A适用惠普136nw激光打印机
	盒
	2
	
	

	103
	墨水
	黑色（T03C1）适用爱普生L3158
	盒
	2
	
	

	104
	墨水
	彩色（T03C2）爱普生L3158
	盒
	1
	
	

	105
	墨水
	彩色（T03C3）爱普生L3158
	盒
	1
	
	

	106
	墨水
	彩色（T03C4）爱普生L3158
	盒
	1
	
	

	107
	墨水
	（黑色）惠普1VV21AA（GT53XL）
	瓶
	5
	
	

	108
	墨水
	（青色）惠普M0H54AA（GT52）
	瓶
	3
	
	

	109
	墨水
	（青色）惠普M0H54AA（GT52）
	瓶
	3
	
	

	110
	墨水
	（黄色）惠普M0H56AA（GT52）
	瓶
	3
	
	

	111
	无线鼠标
	
	个
	5
	
	

	112
	移动硬盘
	1TB
	个
	1
	
	

	113
	移动硬盘
	2TB
	个
	1
	
	

	114
	科大讯SR302T 32G智能录音笔
	
	台
	1
	
	

	115
	无线键鼠套装
	
	套
	1
	
	

	116
	一次性医用外科口罩
	50只/盒
	盒
	5
	
	

	117
	N95口罩独立包装
	20个/盒
	盒
	5
	
	

	118
	PE一次性卫生手套
	100只/盒
	盒
	5
	
	

	119
	医疗医用乳胶检查手套
	L码（无粉），100只/包
	包
	10
	
	

	120
	一次性纸杯
	225ml，50只/包
	包
	50
	
	

	121
	会议杯
	白色，带盖
	个
	20
	
	

	122
	BK电动抽水器
	
	个
	5
	
	

	123
	不锈钢保温壶
	1.9L
	个
	5
	
	

	124
	不锈钢剪刀
	198mm；
	个
	2
	
	

	125
	公文手提袋
	深蓝色/黑色
	个
	10
	
	

	126
	茉莉花茶
	250g/袋
	袋
	1
	
	

	127
	软抽纸
	188mm*136mm2层200抽(3包/提)
	提
	30
	
	

	128
	75%酒精喷雾消毒液
	100ml
	瓶
	20
	
	

	129
	酒精清洁湿巾
	75%度，（50片/包）
	包
	50
	
	

	130
	垃圾桶
	小号23.4cm；金属网状
	个
	10
	
	

	131
	垃圾桶
	大号，10L
	个
	2
	
	

	132
	垃圾袋
	50*60cm，蓝色
	卷
	50
	
	

	133
	大垃圾袋
	10L黑色
	袋
	50
	
	

	134
	小喷壶
	400ML
	个
	2
	
	

	135
	纤维方巾
	30*40cm
	条
	5
	
	

	136
	妙洁弹性绒里手套
	L码
	副
	2
	
	

	137
	天然乳胶加长手套
	
	副
	2
	
	

	138
	电热液体蚊香器
	
	个
	2
	
	

	139
	钢丝球
	
	个
	5
	
	

	140
	洗洁精
	斧头牌2KG
	瓶
	5
	
	

	141
	花露水
	195ml/瓶
	瓶
	2
	
	

	142
	网球樟脑丸
	可挂
	包
	10
	
	

	143
	蚊香液
	36ml/瓶
	瓶
	2
	
	

	144
	无香杀虫剂喷雾
	600ML
	瓶
	2
	
	

	145
	扫把畚斗套组
	扫把套装(带齿梳)
	套
	2
	
	

	146
	尘推拖把
	90cm
	把
	2
	
	

	147
	旋转自拧水拖把
	
	把
	2
	
	

	148
	圆形旋转拖把套装（拖把+水桶）
	桶尺寸460*220*210mm 拖把杆直径22mm
	套
	2
	
	


注：本项目预估总采购金额约为       万元，双方按照实际采购数量并结合合同单价，按实结算。
2、合同金额
含税总价（暂定）：RMB      元，大写：        ；
增值税税率：   %；税金（暂定）：RMB      元，大写：          元；
不含税总价（暂定）：RMB      元，大写：                元；
3、合同单价及数量
（1）合同供货期内本合同含税单价不变，双方按照实际采购数量结算费用。
（2）本项目预估总采购金额约为    万元，双方按照实际采购数量并结合合同单价，按实结算。
（3）本合同单价包含卖方所应承担的一切税金、从卖方到目的地的运输、装卸车、保险费、包装费、保管费、现场安装及调试费（若有）、售后服务费、所需附件费等一切费用，买方不再另行支付其他任何费用。
（4）在合同期内，因项目需要，买方需采购清单外的货物，货物单价在2000元以内（包含2000元）的，买方可直接向卖方下单采购，卖方应按买方的要求进行供货，合同清单外货物的结算价由买方与卖方协商确认。
第二条 交货
1、供货期：自2026年1月1日至2026年12月31日止，双方按照实际采购数量结算费用。
2、交货时间：买方提出购货订单后卖方必须在8小时内给予响应备货并在每月15日前根据买方提供的订单，将货物配送到买方指定地点，每月配送一次。买方提出的临时应急采购，卖方必须在24小时内予以响应，48小时内配送到位。
3、交货地点：买方指定地点。
4、因项目实际需要，需变更货物交货期或交货地点的，由买卖双方现场负责人签署确认。
5、风险转移：货到交货地点后的全部风险和相关费用由买方承担。货到交货地点之前的全部风险和相关费用由卖方承担。
6、货物所有权：买方付清全部货款后，货物的所有权由卖方转移至买方。在货款未全部付清之前，货物所有权仍归卖方所有。
第三条 运输、卸货及安装
1、本合同货物按照以下第 （1）种方式交付。
（1）由卖方负责将货物运输至交货地点，运费由卖方承担。
（2）由买方前往交货地点自提。
2、（1）本合同货物按照以下第 ② 种方式进行卸货。
①由买方负责卸货，货到合同约定的“交货地点”后，由买方自行卸货，卸货所产生的风险及费用由买方承担。
②由卖方负责卸货，卸货所产生的风险及费用由卖方承担。
（2）买方要确保卖方的运输车辆能够顺利抵达交货地点，如因场地问题导致卖方车辆无法到达交货地点，则由买方自行安排就近卸货，由此产生的转运及其它所有费用都由买方承担。
3、本合同货物按照以下第 （2）种方式进行安装。
（1）本合同货物不需要卖方安装，由买方自行安装并承担相关费用。
（2）本合同货物需要卖方安装，卖方应当根据买方的需求组织开展安装工作，安装费用已包含于货款中。
第四条 合同付款
1、买方付款结算方式
结算方式为每季度一结。卖方在每季度首月5号前提供上一季度的供货清单及供货金额，经买方核定后卖方提供税率为13%增值税专用发票，买方在收到发票后30个日历日内支付货款100%。
2、卖方应就提供的货物开具增值税专用发票。本合同履行过程中，含税单价在本合同有效期内不因市场价格、利率、汇率、政策及其他任何风险因素而有所调整。
3、卖方指定的收款账户如下并保证其真实有效：
卖方指定收款账户名称：                        
卖方指定收款账户的开户行名称：
卖方指定收款账户的开户行账号：
4、买方发票开具信息如下并保证其真实有效：
单位名称：福州市滨海水务发展有限公司
开户行：中国邮政储蓄银行股份有限公司福州市长乐区支行
开户账号：9350 0601 0012 2500 00
电   话：0591-87529791
第六条 验收
1、验收标准：按照相应国家标准、地方标准、行业标准以及货物使用当地质量、安监部门的要求验收。
2、外观验收：卖方送货当日，买方现场负责人应在交货地点等待收货。货物到达交货地点，买方应在当天进行货物接收。买方对货物外观、规格型号、数量、货物合格证明材料、技术参数等方面进行确认，如果买方发现货物外观、规格型号、数量、货物合格证明材料、技术参数等方面存在任何问题或瑕疵、残损，买方有权拒收。如无异议，则买方签署货物接收单据。如买方未能在当天办理货物接收，所产生的全部风险及费用由买方自行承担。
3、质量验收：买方应在接收货物后 3 天内进行质量验收。经买方质量验收无误，买方签署货物质量验收单据。买方未及时验收或在前述约定的验收期内未提出异议，则视为货物验收合格。
4、买方签署的货物接收单据、货物质量验收单据等材料，作为双方最终结算依据。
5、如买方在本合同约定的期限内提出质量异议，则由双方协商处理。如双方协商无法达成一致意见，则任何一方可委托有相关资质第三方对质量进行检测，以核实货物质量。如货物质量不符合本合同约定标准的，则由卖方负责更换货物；若货物质量符合本合同约定标准的，则由买方承担因此而发生的一切费用（包括但不限于货物检验费）。
6、若因买方原因造成退换货的，所产生的相关费用及交货期延误等均由买方承担。
7、双方现场负责人：
买方负责人：   （电话：      ，身份证号码：      ）；
卖方负责人：   （电话：      ，身份证号码：      ）； 
双方现场负责人负责对货物进行接收、验收等工作，并负责签署货物现场接收单据、货物质量验收单据等材料。买方负责人所签署的文件均视为买方意见的有效表达，买方对买方负责人签署的所有文件承担相应法律后果。
第七条 双方权利义务
1、卖方按照买方通知的供货计划，保质、保量并符合环保要求，及时供应货物到指定地点，接受买方的验收。若有不可抗力情况，提前书面方式通知买方。
2、卖方供货不符合合同约定，卖方负责清理出现场，发生的费用由卖方承担。
3、货到现场，买方有义务及时办理货物接收及验收手续。
4、买方有义务及时核对账单并按照合同约定及时支付合同款项及有关费用。
第八条 质量保证
卖方保证所提交货品在正常使用条件下，在使用寿命期内具有符合买方实现合同目的需求之性能，同时卖方应当按照国家三包规定提供售后服务。
第九条 违约责任
一方存在违约行为的，违约责任由买卖双方协商处理或按共同上级意见处理。
第十条 不可抗力 
1、如果合同任何一方受诸如战争、严重的火灾、台风、地震、洪水、钢厂停产以及任何其他不能预见、不能避免且不能克服的不可抗力事件的影响而无法履行合同项下的任何义务，受影响的合同一方应将此类事件的发生通知合同另一方，并应在不可抗力事件发生后14日内将有关当局或机构出具的证明文件提交给合同另一方。 
2、受不可抗力事件影响的合同一方对于不可抗力事件导致的任何合同义务的迟延履行或不能履行不承担责任。但该合同方应尽快将不可抗力事件结束或消除的情况通知合同另一方。 
3、合同双方应在不可抗力事件结束或其影响消除后，立即继续履行其合同义务，合同期限也应相应延长。如果不可抗力事件的影响持续超过 15 日，合同任何一方均有权以书面通知方式部分或全部终止合同。
第十一条 廉政条款
买卖双方及其工作人员不向对方进行索贿或接受对方赠送的礼金、礼品、有价证券、购物卡及其它有价物品等，不接受对方的邀请吃喝游玩及其它娱乐性消费；不接受对方提供任何工作以外的便利和好处；在合同履行过程中不弄虚作假。若一方违反上述承诺且经对方法人单位或其上级纪委监察机关查实认定，或国家司法机关立案查处，违约方应承担守约方全部损失，违约方因违背承诺行为所取得的不当利益一并在结算中扣除。
第十二条 保密
双方及其受雇人、使用人因执行本合同而自对方取得或获悉之任何文件、资讯应永久保密，非经对方事先书面同意，不得直接或间接泄露予任何第三人。本条约定，不因本合同终止、解除或有任何无效原因而失效。
第十三条 争议解决
本合同非任何一方的格式合同，因合同及合同有关事项发生的争议，应首先进行友好协商，协商不成的，各方均同意提交福州仲裁委员会仲裁。
第十四条 通知条款
任何一方在发送本合同项下的或与本合同有关的通知、信函、报告等材料时，应采用书面形式并发往下列地址，在对方接到一方发出的变更其通知地址的通知之前，该方通知地址仍以先前为准。双方同意以下列通知地址作为双方司法/仲裁活动的文书送达地址，如有变化，规则同前。
（1）买方的通知地址： 
收件人：福州市滨海水务发展有限公司
收件地址：福州市长乐区漳港街道万新路99号新投商务中心                       
联系电话：0591-87529791           
邮编：350209         
邮箱：fzbhsw@163.com
（2）卖方的通知地址：
收件人：      
收件地址： 
联系电话： 
邮编：  
邮箱：
本合同项下的或与本合同有关的通知、信函、报告等材料，如采用特快专递方式寄出，在按照上述地址送交邮政局或快递公司后2个工作日即视为已经送达。如因一方拒收、地址不详或有误、变更联系方式未书面告知另一方致使函件无法送达的，则另一方或相关部门根据前述载明的方式发送的函件视为已送达，文件退回之日即为送达之日，由此而产生的不利法律后果由该方自行承担。
第十五条 其它条款
1、本合同经双方盖章生效，一式       份，买方叁份，卖方    份。本合同有效期为合同项下双方权利义务履行完毕之日止。
2、本合同未尽事宜，由双方另行签订书面补充协议，补充协议作为本合同有效组成部分，与本合同具有同等法律效力。    
3、本合同所称“天”、“日”均为日历日；“元”均指人民币。
4、未经卖方同意，买方不得委托任何第三方向卖方主张任何权利，也不得通过寻衅滋事、聚众停留、堵门或威胁卖方工作人员人身安全等方式主张权利。如有发生上述行为，买方应按照本合同暂定含税总价的20%支付违约金，并赔偿卖方一切损失。
5、本合同附件如下，为本合同组成部分：/

（以下无正文，为双方签字盖章页）
以下为《办公用品采购及服务项目购销合同》签署页（合同编号：             ）

买方（盖章）：福州市滨海水务发展有限公司
法定代表人（授权代表）：

签约日期：    年   月   日

卖方（盖章）：
法定代表人（授权代表）：

签约日期：   年   月   日


